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ESPECIFICACIONES TECNICAS
SERVICIOS DE TERCEROS - TECNICOS ADMINISTRATIVOS DE ACTIVOS FIJOS Y CONTRATACIONES PARA
CIERRES DEL PROCESO (DOS CAS0S)
ELECCION DE AUTORIDADES POLITICAS DEPARTAMENTALES, REGIONALES Y MUNICIPALES

- ANTECEDENTES DE LA CONTRATACION

El articulo 43 de la Ley Nro. 018 establece que los Tribunales Electorales Departamentales en sujecion a las normas
vigentes y directrices del Tribunal Supremo Electoral, tiene como atribucion administrativa “Administrar los recursos
humanos, materiales y econémicos del Tribunal Electoral Departamental.”

El articulo 24 numeral 1 de la Ley N° 018, establece que el Tribunal Supremo Electoral tiene la atribucién electoral de
organizar, dirigir, supervisar, administrar y ejecutar los procesos electorales de alcance nacional, departamental,
regional y municipal, pudiendo delegar la administracién y ejecucion a los Tribunales Electorales Departamentales.

De acuerdo a lo dispuesto en la Resolucién de Sala Plena TSE-RSP-ADM N°0334/2020 de 10 de noviembre de 2020,
de Convocatoria a Elecciones de Autoridades Departamentales, Regionales y Municipales 2021, y segiin Resolucién
TSE-RSP-ADM N° 0338/2020 de 11 de noviembre de 2020 el cual aprueba el Calendario Electoral para la eleccion de
AUTORIDADES POLITICAS DEPARTAMENTALES, REGIONALES Y MUNICIPALES para el periodo constitucional
2021-2026

De acuerdo al computo departamental de la eleccion de gobernador del Departamento de Chuquisaca, corresponde
definir la eleccién del gobernador por segunda vuelta, de acuerdo al calendario electoral.

De acuerdo a reglamento de contratacion directa de bienes y servicios aprobado mediante resolucién para la ejecucion
de la Eleccion de autoridades politicas departamentales, regionales y municipales (Elecciones Subnacionales 2021-
segunda vuelta), en el marco de la autorizacién otorgada por la Ley N* 1353 de 14 de diciembre de 2020 de
Excepcionalidad y Transitoria para la realizacién de Elecciones Subnacionales- segunda vuelta
a) Justificacién de la necesidad
En el marco del calendario electoral, existen actividades administrativas que deben ser ejecutadas en los plazos y
con la pertinencia correspondiente a primera y segunda vuelta. Ante ello, se hace imprescindible fortalecer el equipo
de trabajo de la Seccién Administrativa y financiera del Tribunal Electoral Departamental de Chuquisaca,
especificamente en el Area de Activos Fijos y Contrataciones, concluyendo con pagos a proveedores de bienes y
servicios, de acuerdo a los lineamientos para formulacion de presupuesto de la segunda vuelta

Considerando la segunda vuelta en las Elecciones Subnacionales, existe trabajo recargado en el &rea tanto de
Activos Fijos como de Contrataciones, ya que se debe concluir con todos los cierres y registros tanto en
contrataciones como en el area de activos fijos.
Objetivos de la Unidad Solicitante
Ejecutar actividades de inventario, revision y control de los activos fijos después de los procesos electorales,
actividades de registro y archivo de documentos generados en procesos electorales de subnacionales 2021 para la
Seccion Administrativa y financiera del Tribunal Electoral Departamental de Chuquisaca
b) Objetivo de la Contratacién
Contratacién de un Técnico Administrativo para Activos Fijos y Contrataciones, para realizar tareas inherentes
a los activos fijos y contrataciones , para las actividades programadas en el proceso electoral de “Eleccion de
autoridades politicas departamentales, regionales y municipales”. :
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g Servicios de terceros administrativo de contrataciones

Colaborar al inmedialo superior en el registro a SICOES de los procesas de contratacion en todas sus modalidades segun

- camnaammscmlaswpetasdebsproo&egsdeoomratadénmgmerd
Redzabshvenmdeacﬁwsﬁbs-mmmbmw _

. memdwmammmmwh'nMymmm '
. Regkzar ores aciidades que sean soliitadas por el superior en el campo de Su compeiencia

wdelosacﬁvosﬂjosnevadosacmymm




pactamental
CHUQUISALA

]

ELECCIONES 2021

REQUISITOS MINIMOS:

1. CARACTERISTICAS TECNICAS
1.1. PRECIO REFERENCIAL

SERVICIOS DE TERCEROS -
Técnico Administrativo Activos

- Egresado o Titulado de &rea econdmica, administrativa, financiera o ramas afines
- Conocimiento de la ley 1178. (deseable)

- Experigncia en el &rea administrativa

- Experiencia general de 1 afio en entidades plbiicas o privadas (deseabls)

- Capacidad de trabajo bajo presion y en equipo.

- Capacidad de planificacion y organizacion de actividades.

- Disponibilidad de tiempo en dias sabados, domingos y feriados.

Siete mil ochocientos

dias

1 Fijos y Contrataciones por 59 Persona 7868,00 sesenta y ocho 00/100
dias bolivianos.
SERVICIOS DE TERCEROS -
Técnico Administrativo Activos Siete mil ochocientos
2 Fijos y Contrataciones por 59 Persona 7868,00 sesenta y ocho 00/100

bolivianos.

Monto Total en Bs.: Quince mil setecientos treinta y seis 00/100 Bolivianos.

1.2. PLAZO DE SERVICIO
previa firma de la orden de servicio.

LUGAR

1.3. PRESENTACION DE PROPUESTA

RECEPCION DEL BIEN Y LUGAR DE ENTREGA 3

- Elfla proveedor (a) har4 la entrega de informe del servicio, posterior al plazo previsto en la orden de servicio

- Elfa Responsable/Comisién de Recepcidn dara su conformidad o disconformidad segin corresponda, en un
plazo de hasta dos (2) dias hébiles computados a partir del siguiente dia habil de la recepcion del informe del

servicio y solicitara se realice el pago.

El tiempo establecido para el servicio sera de 59 dias calendario, computable a partir del 03 de mayo al 30 de junio,

El servicio se realizara en las oficinas de la Seccion Administrativa y Financiera del Tribunal Electoral Departamental
de Chugquisaca, ubicado en la calle Vaca Guzmén N° 1, en horario electoral establecido para el proceso electoral de
“Eleccion de autoridades politicas departamentales, regionales y municipales”.

La presentacion de los documentos por parte de los proponentes debera ser entregada en la calle Vaca Guzméan N*1
esq. Rene Barrientos (Ventanilla Unica) en sobre cerrado bajo el siguiente formato:
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OBJETIVO DE CONTRATACION:

NOMBRES Y APELLIDOS DEL PROPONENTE:
TELEFONO:

FECHA:

Con la siguiente documentacion:

Fotocopia simple de Certificado de No Militancia Politica (Vigente)

Fotocopia de Cedula de Identidad (Vigente)

Hoja de vida documentada en fotocopia simple.

Formulario de Declaracion Jurada disponible en pagina web del Tribunal Electoral Departamental de
Chugquisaca
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Toda la documentacion debera estar debidamente foliada y rubricada, misma que formaré parte del proceso de la
presente convocatoria y no sera devuelta.

2. CONDICIONES PARA LA FORMALIZACION
2.1. FORMALIZACION MEDIANTE DOCUMENTO
La contratacién se formalizara mediante la suscripcién de ORDEN DE SERVICIO.

La persona adjudicada debera presentar:

> Certificado de No Militancia (Original y Vigente)

> Registro de Padron Biométrico (Original y vigente)

> SIGEP con cuenta activa

> NIT
En caso de que la persona adjudicada no presentar NIT, se procederé a efectuar las retenciones de impuestos de
Ley correspondientes.

CONFIDENCIALIDAD

La informacién a la que este tuviere acceso, durante o después de la ejecucion del proceso, tendra caracter
confidencial, quedando expresamente prohibida su divulgacion a terceros exceptuando los casos en que la ENTIDAD
emita pronunciamiento escrito estableciendo lo contrario.

2.2, FORMA DE PAGO
El pago se realizara via SIGEP, en un pago UNICO, previa entrega del informe de conformidad (emitido por el
responsable/comision de recepcion).

2.3. SANCIONES
Tratandose de servicios que deben ser cumplidos en las oficinas de TEDCH, en caso de atrasos, abandonos e
inasistencia no justificada se apiicara el régimen sancionatorio del Reglamento Interno del personal del OEP

V°B® por:

Aprobado pgr:

- = G

Lic. Enrigue R, Mg tephens
EDESECCitN arsmga

ﬁ; It SECCIGN ACMIMGTRATIA VEINANCIERA

11bunal Electoral Geparamental ge Chuqu?sam

Inmediat Superior__

Unided Solitante




