ORGANO ELECTORAL PLURINACIONAL
B i J :

. TERMINOS DE REFERENCIA
OBJETO DE CONTRATACION: CONSULTORIA POR PRODUCTO ELABORACION DE SPOTS, CUNAS RADIALES Y OTROS

MATERIALES COMUNICACIONALES

JUSTIFICAGION DE [':A CONTRATACION:

El articulo 43 de la Ley Nro. 018 establece que los Tribunales Electorales Departamentales en sujecion a las normas
vigentes y directrices del Tribunal Supremo Electoral, tiene como atribucion administrativa “Administrar los recursos

humanos, materiales y econémicos del Tribunal Electoral Departamental.”

El articulo 24 numeral 1 de la Ley N° 018, establece que el Tribunal Supremo Electoral tiene la atribucion electoral
de organizar, dirigir, supervisar, administrar y ejecutar los procesos electorales de alcance nacional, departamental,
regional y municipal, pudiendo delegar la administracion y ejecucion a los Tribunales Electorales Departamentales.

De acuerdo a lo dispuesto en |a Resolucion de Sala Plena TSE-RSP-ADM N°0334/2020 de 10 de noviembre de 2020,
de Convocatoria a Elecciones de Autoridades Departamentales, Regionales y Municipales 2021, y segun Resolucion
TSE-RSP-ADM N° 0338/2020 de 11 de noviembre de 2020 el cual aprueba el Calendario Electoral para la eleccion
de AUTORIDADES POLITICAS DEPARTAMENTALES, REGIONALES Y MUNICIPALES para el periodo
constitucional 2021-2026, fijando como fecha de eleccion el domingo 7 de marzo de 2021 |

Para dar cumplimiento a las actividades previstas en el Calendario Electoral y el Programa de Operaciones |
Electorales del proceso de Autoridades, Departamentales, Regionales y Municipales 2021, implica la generacion de |
una diversidad de actividades vinculadas con contrataciones de servicios, de acuerdo al Art. 40 num. 10y 11 dela
Ley 018, los Tribunales Electorales Departamentales tienen las atribuciones de ejecutar planes y estrategias de
comunicacion e informacién publica, en procesos electorales de alcance departamental, regional y municipal.

De acuerdo a reglamento de contratacion directa de bienes y servicios aprobado mediante resolucién TSE-RSP-
ADMN® 417/2020, para la ejecucion de la Eleccion de autoridades politicas departamentales, regionales y
municipales (Elecciones Subnacionales 2021), en el marco de la autorizacion otorgada por la Ley N° 1353 de 14 de
diciembre de 2020 de Excepcionalidad y Transitoria para la realizacion de Elecciones Subnacionales 2020-2021.

Tribunal Electoral Departamental de Chuquisaca, es imprescindible la contratacion
s y otros materiales comunicacionales, para promover una
licidad que caracteriza al Organo Electoral Plurinacional.

Para este trabajo que debe cumplir el
de una empresa, para la elaboracién de spots, cufas radiale
participacion informada en el marco de la transparencia y pub

i CARACTERISTICASIGENERALESIDEL
A. PRECIO REFERENCIAL Y PRODUCTOS

orcionada por la empresa AVI Servicio de Produccion Audiovisual,

El precio referencial por el total, prop
ucto es de 48.000,00 Cuarenta y ocho mil 00/100 bolivianos.

para la presente consultoria por prod

Precio
Producto Caracteristicas técnicas unitario | Total Bs
Bs
1 Elaboracion de treinta (30) imagenes informativas 100 3.000
Elaborar veinte (20) videos informativos de treinta (30) segundos
2 minimamente para redes sociales. 400 8.000
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Realizar la publicacién pagada en la red social Facebook, de cinco (5)
videos informativos (spots, capsulas informativas, etc.)

2.000

3 » Lograr un alcance total (personas entre 18 a 75 afos del territorio 2.000 ‘
departamental que tengan acceso a internet y una cuenta activa en i
Facebook) de al menos 100.000 (cien mil) usuarios anicos. |
Realizar la publicacion pagada en la red social Instagram, de cinco (5) ?
videos informativos (spots, capsulas informativas, etc.)
4 « Lograr un alcance total (personas entre 18 a 75 aos del territorio 1000 | 1-000
departamental que tengan acceso a internet y una cuenta activa en
Instagram) de al menos 20.000 (veinte mil) usuarios dnicos.
Realizar la publicacion pagada en la red social Twitter, de cinco (5) videos
informativos (spots, capsulas informativas, etc.)
5 « Lograr un alcance total (personas entre 18 a 75 afios del territorio 1.000 1.000
departamental que tengan acceso a internet y una cuenta activa en
Twitter) de al menos 20.000 (veinte mil) usuarios unicos.
Realizar la publicacién pagada en la red social Facebook, de cinco (5)
imagenes informativas (banners, comunicados, experiencias instantaneas,
etc.)
6 ) o 2000 2.000
« Lograr un alcance total (personas entre 18 a 75 afos del territorio .
departamental que tengan acceso a internet y una cuenta activa en
Facebook) de al menos 100.000 (cien mil) usuarios unicos.
Realizar la publicacion pagada en la red social Instagram, de cinco (5)
imagenes informativas (banners, comunicados, experiencias instantaneas,
etc.
7 ) i o 1.000 1.000
o Lograr un alcance total (personas entre 18 a 75 anos del temtorio
departamental que tengan acceso a internet y una cuenta activa en ;
Instagram) de al menos 20.000 (veinte mil) usuarios unicos. ‘
Realizar la publicacién pagada en la red social Twitter, de cinco (5)
imagenes informativas (banners, comunicados, experiencias instantaneas,
etc.
8 ) i | 1.000 1.000
e Lograr un alcance total (personas entre 18 a 75 anos del territorio
departamental que tengan acceso a internet y una cuenta activa en
Twitter) de al menos 20.000 (veinte mil) usuarios unicos.
Realizar un banco de cincuenta (50) fotografias de las actividades del
9 proceso equtoraI desarrolladas por el TEDCH vy veinte (20) del dia de la % 3.500
votacién y computo
1
Realizar un video documental de 30 minutos sobre las actividades del s :
10 proceso electoral. 7.500 -500 ;
]
« FElaboracién de 4 spots televisivos de 45 a 60 segundos, en los !
11 idiomas, castellano, quechua, guarani y lenguaje de sefias. 3500 | 14-000
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MAL

12 castellano, quechua y guarani.

TOTAL DEL SERVICIO POR PRODUCTO

La consultoria se hara por el total de los productos.

B. CONDICIONES COMPLEMENTARIAS

T Elaboracion de 4 cufias radiales de 45 a 60 segundos, en los idiomas,

1.000 4.000

48.000 Bs

VERIFICACION DE CUMPLIMIENTO Y ENTREGA

Fuente de verificacion

N° | Producto P sl
Entrega de las 30 imagenes en
1 | Elaboracion de treinta (30) imagenes informativas L%r%?;(;iadoczg:ariota :: atencélisét;o
Entrega de los 20 videos en
o | Elaborar veinte (20) videos informativos de treinta (30) segundos | formato  digital ~en  disco
minimamente para redes sociales. serigrafiado con nota de atencién
Realizar la publicacién pagada en la red social Facebook, de cinco | Informe sobre publicaciones vy
(5) videos informativos (spots, capsulas informativas, etc.) reporte estadistico de alcance
logrado de usuarios Unicos al
0,
3 « Lograr un alcance total (personas entre 18 a 75 afios del 100%
territorio departamental que tengan acceso a internet y una
cuenta activa en Facebook) de al menos 100.000 (cien mil)
usuarios unicos.
Realizar la publicacion pagada en la red social Instagram, de cinco | Informe sobre publicaciones vy
(5) videos informativos (spots, capsulas informativas, etc.) reporte estadistico de alcance
logrado de usuarios Unicos al
4 ¢ Lograr un alcance total (personas entre 18 a 75 arios del 100%
territorio departamental que tengan acceso a internet y una
cuenta activa en Instagram) de al menos 20.000 (veinte
mil) usuarios tnicos.
Realizar la publicacion pagada en la red social Twitter, de cinco Informe sobre publicaciones vy
(5) videos informativos (spots, capsulas informativas, etc.) reporte estadistico de alcance
logrado de usuarios Unicos al
5 e Lograr un alcance total (personas entre 18 a 75 afios del 100%
territorio departamental que tengan acceso a internet y una
cuenta activa en Twitter) de al menos 20.000 (veinte mil)
usuarios unicos.
Realizar la publicacion pagada en la red social Facebook, de cinco | Informe sobre publicaciones y
_(5) ima’genes informativas (banners, comunicados, experiencias reporte estadistico de alcance
instantaneas, etc.) logrado de usuarios Unicos al
6 100%
* Lograr un alcance total (personas entre 18 a 75 afios del
territorio departamental que tengan acceso a internet y una
cuenta activa en Facebook) de al menos 100.000 (cien
mil) usuarios unicos.
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Reghzar la publicacién pagada en la red social Instagram, de cinco
() imagenes informativas (banners, comunicados, experiencias Informe sobre publicaciones y
instantaneas, etc.) reporte estadistico de alcance
logrado de usuarios Unicos al
T . Log‘rar un alcance total (personas entre 18 a 75 afios del 100%
territorio departamental que tengan acceso a internet y una
cuenta activa en Instagram) de al menos 20.000 (veinte mil)
usuarios unicos.
Realizar la publicacion pagada en la red social Twitter, de cinco Informe sobre publicaciones y
(5) imagenes informativas (banners, comunicados, experiencias reporte estadistico de alcance
instantaneas, etc.) logrado de usuarios Uunicos al
100%

8 « Lograr un alcance total (personas entre 18 a 75 afios del

territorio departamental que tengan acceso a internet y una
cuenta activa en Twitter) de al menos 20.000 (veinte mil)
usuarios unicos.

Realizar un banco de cincuenta (50) fotografias de las actividades | Entrega de las 50 fotografias en
del proceso electoral desarrolladas por el TEDCH vy veinte (20) formato  digital en  disco

9 del dia de la votacién, computo y proclamacion de resultados serigrafiado con nota de atencion
Realizar un video documental de 30 minutos sobre las actividades ]:Entregt;a Hel d‘f'qecl’ documents! ik
10 | del proceso electoral ormato digtal ~en e
' serigrafiado con nota de atencion
e Elaboracion de 4 spots televisivos de 45 a 60 segundos, en | Entrega de los 4 spots televisivos
11 los idiomas, castellano, quechua, guarani y lenguaje de | en formato digital en disco
senas. serigrafiado con nota de atencion
Entrega de las 4 cufias radiales en
12 e Elaboracion de 4 cufias radiales de 45 a 60 segundos, en | formato digital en  disco
los idiomas, castellano, quechuay guarani. serigrafiado con nota de atencion
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il |PRESENTACION DERROPUESTA L
debidamente folia

La propuesta debera ser entrega en sobre cerrado, do de acuerdo al siguiente formato:

. |
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OBJETO DE CONTRATACION:
NOMBRE DEL PROVEEDOR:
TELEFONO:

FECHA:

El proponente debera adjuntar a su propuesta la siguiente documentacién en fotocopia simple:

- Numero de Identificacion Tributaria (activa)

- Registro FUNDEMPRESA (valida y activa)

- Fotocopia simple de C.|. del propietario o representante legal (Vigente)

- No adeudo a las AFP's Prevision y Futuro (estar inscrito al menos en uno)

- SIGEP (con cuenta activa)

- Propuesta en relacion a los términos de referencia

- Propuesta econémica en relacién a precio referencial.

- Presentar en un demo la experiencia de la empresa en la realizacion de materiales similares a los
solicitados por el Tribunal Electoral Departamental de Chuquisaca.

- Adjuntar hoja de vida documentada de las y los integrantes del Staff de la empresa.

- Formulario de declaracion jurada de incompatibilidad, (descargar de la seccién contrataciones de la
pagina web institucional http:!lchuquisaca.oep.org.bol)

- Poder Notariado (si corresponde)

El proponente debera contar con un staf de al menos tres integrantes:

1 Especialista en Redes Sociales y/o Marketing Digital
1 Comunicador Social con titulo en Licenciatura
1 Disefiador Grafico, editor de audio y video

Debera prestar hoja de vida documentada de personal con el que trabaja.

El proponente debera contar con equipo tecnolégico de al menos:

1 Camara mirroles con calidad 4K

1 Dron

3 Microfonos Corbateros

1 Micréfono de grabacion ambiental

Flash e iluminacion para video y fotografia
Estabilizador de camara

1 Tripode
1 Computadoras para edicién de audio y video

Debera presentar documentacion (fotografias y/o facturas) que acredite que cuenta con el equipamiento
solicitado.

\'f EXPERIENCIA'DEL PROVEEDOR

A. EXPERIENCIA
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Haber realizado al menos dos (2) contratos u érdenes de servicio de produccion y difusion de material y
publicidad para redes sociales en entidades Publicas o privadas. La misma podra ser respaldada con ordenes
de servicio o contratos o facturas.

Haber realizado al menos cinco (5) contratos u drdenes de servicio de produccion de spots televisivos y cufias
radiales. La misma podra ser respaldada con érdenes de servicio o contratos o facturas.

VI, CONDICIONES' ADMINISTRATIVASEE S
A. LUGAR DE PRESTACION DEL SERVICIO

El proveedor debera realizar la prestacion del servicio en sus propios ambientes y con sus propios recursos,
asignando un personal de enlace para coordinacion con el TEDCH.

B. PLAZO DEL SERVICIO

El plazo del servicio sera a partir del dia siguiente habil de la suscripcién del contrato hasta la conclusion y
entrega de |a totalidad de los productos.

C. INCUMPLIMIENTO

En caso de incumplimiento en el plazo de prestacion del servicio y las condiciones establecidas en el punto B
del presente documento se dejara sin efecto el contrato y si el monto es mayor a Bs 20.000,00 se registrara
el incumplimiento en el SICOES.

Para tal efecto, una vez emitido el Informe de Disconformidad la Unidad Solicitante debera emitir un Informe
Técnico al Responsable Proceso de Contratacion, el mismo que dejara sin efecto la Orden de Servicio.

La entidad convocante retendra Garantia de Cumplimiento de Contrato equivalente al siete por ciento (7%)
del monto del contrato en el momento de la cancelacion.

La devolucion de la garantia se hara previo informe final de conformidad de la unidad solicitante.

Se aplicara una multa del 0.5% por ciento del monto total del contrato por dia de retraso en la presentacion de
los productos.
D. RESPONSABLE O COMISION DE RECEPCION

El Responsable o Comisién de Recepcion sera designado por el Responsable de Proceso de Contratacion
directa y se encargara de realizar el seguimiento al servicio contratado, a cuyo efecto realizara las siguientes

funciones:

v Efectuar la recepcién del servicio y dar su conformidad verificando el cumplimiento de las

especificaciones técnicas.
v Emitir el informe de conformidad, para el primer y segundo pago cuando corresponda.
v Emitir el informe final de conformidad para la devolucién de la retencién del 7%. (si corresponde)
v

Emitir el informe de disconformidad, cuando corresponda.

E. MONTO Y FORMA DE PAGO
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Se hara efectivo en dos pagos el pnmero a la entrega delos productos 11 y 12 y el sequndo pago se
efectivizara a la entrega de los productos restantes via SIGEP, previa presentacin de Informe de Conformidad
(emitido por el responsable 0 comisidn de recepcidn), y remision de informe del servicio y factura por parte
del proveedor.
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