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BENQEP

ORGANO ELECTORAL PLURINACIONAL
BOLIVIA

TERMINOS DE REFERENCIA
CONSULTOR INDIVIDUAL DE LINEA

Cargo: ADMINISTRATIVO | - DIGITALIZADORES (24 Casos)

JUSTIFICACION DE LA CONTRATACION:

El articulo 24 numeral 1 de la Ley N° 018, establece que el Tribunal Supremo Electoral tiene la atribucion electoral
de organizar, dirigir, supervisar, administrar y ejecutar los procesos electorales de alcance nacional, departamental,
regional y municipal, pudiendo delegar la administracion y ejecucion a los Tribunales Electorales Departamentales.

De acuerdo a lo dispuesto en la Ley 1266 de 24 de noviembre de 2019, mediante Resolucion de Sala Plena TSE-
RSP ADMI N°009/2020 de 5 de enero de 2020, se convoca al proceso de Elecciones Generales 2020, para elegir
Presidente o Presidenta, Vicepresidente o Vicepresidenta, Senadoras y Senadores, Diputadas y Diputadas, y de
Representantes ante Organismos Parlamentarios Supraestatales del Estado Plurinacional de Bolivia, sefalado
como dia de votacion el dia domingo 3 de Mayo de 2020, y mediante Decreto Supremo N° 4199 de 21 de marzo de
2020, el Organo Ejecutivo declaré “Cuarentena Total", que en Sala Plena del Tribunal Supremo Electoral mediante
la Resolucion TSE-RSP-ADM N° 0125/2020 de 21 de marzo 2020, suspendio las actividades del Calendario
Electoral de las Elecciones Generales 2020, que la Ley N° 1297 de 2 de mayo de 2020, establece la Postergacion
de las Elecciones Generales 2020 y que la Ley N° 1304 de 23 de junio de 2020, modifica la Ley N° 1297 de
Postergacion de Elecciones Generales 2020, Define el 6 de septiembre de 2020 para la realizacion de la Elecciones
Generales y el Tribunal Supremo Electoral mediante Resolucion TSE-RSP-ADM- N° 0187/2020 de 23 de julio de
2020, dispuso fijar el domingo 18 de octubre de 2020 para la realizacion de la jomada de votacion para las
Elecciones Generales de 2020 para Presidente o Presidenta, Vicepresidenta o Vicepresidente, Senadoras y
Senadores, Diputadas y Diputados, y Representantes ante Organismos Parlamentarios Supraestatales del Estado
Plurinacional y suspender el Calendario Electoral, el mismo que sera reanudado en el momento oportuno para la
realizacion de las actividades pendientes Que, la Sala Plena del Tribunal Supremo Electoral decidio reanudar las
actividades del Calendario Electoral, respetando la preclusion de las etapas cumplidas y ampliando los plazos
estrictamente necesarios para garantizar los derechos ciudadanos y el desarrollo normal de las elecciones
generales previstas para el 18 de octubre de 2020, segin Resolucion TSE-RSP-ADM N° 0193/2020, del 03 de
agosto de 2020, delegando el cumplimiento a los Tribunales Electorales Departamentales.

En el marco del calendario electoral senalado, existen actividades que deben ser ejecutadas en los plazos y con la
pertinencia correspondiente. Ante ello, se hace imprescindible fortalecer el equipo de trabajo de la Seccion de
Tecnologias del Tribunal Electoral Departamental de Chuquisaca, con personal de apoyo denominado
DIGITALIZADORES.

OBJETO DE LA CONTRATACION

Digitalizar las actas de computo, listados indice y el material documental que sea necesario en medio magnético de
acuerdo a requerimiento técnico en la Seccién de Tecnologias de la Informacion y la Comunicacion del Tribunal
Electoral de Chuquisaca en el proceso Elecciones Generales 2020.

RESULTADOS ESPERADOS

El/la consultor/a debera presentar los siguientes resultados:

Actas Digitalizadas y validadas con el sistema.

Listas indice Ordenadas por circunscripciones.

Listas Indice Digitalizadas con el sistema.

Validaciones de datos de listas indices.

Validacion de actas de escrutinio para jurados electorales.
Otras tareas inherentes al area.
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FUNCIONES, ACTIVIDADES Y RESPONSABILIDADES DEL/A CONSULTOR/A

¢ Realizar La digitalizacion de todas las actas.

e Realizar las validaciones de las actas digitalizadas con el sistema y aplicaciones desarrolladas por la
DNTIC.

» Realizar controles de calidad de las validaciones de las actas mediante sistemas desarrollados por la

DNTIC.

Ordenar todas las listas indices de las 5 circunscripciones.

Digitalizar las listas indices.

Validar las listas indice con sistemas desarrolladas por la DNTIC.

Realizar los controles de calidad de las listas indice validadas con sistemas desarrolladas por la DNTIC.

Realizar las depuraciones de Jurados electorales que no asistieron a las elecciones con sistemas

desarrollados por la DNTIC.

» Realizar controles de calidad de las depuraciones de jurados electorales.

o Elaborar informes de trabajo y final.

e Realizar otras actividades del area o a solicitud del inmediato superior.

PERFIL MINIMO REQUERIDO

De acuerdo a cuadro de equivalencias (adjunto), el perfil requerido es el siguiente:

A. Formacion i Estudiante universitario o estudiante del nivel secundario.
B. Experiencia General : Ninguna

C. Experiencia Especifica g Haber participado en procesos electorales (Deseable).
FORMA DE PAGO

De acuerdo a cuadro de equivalencias el monto mensual a pagar es de Bs. 4.456.- (cuatro mil cuatrocientos
cincuenta y seis 00/100 Bolivianos), en equivalencia a los dias trabajados, previo cumplimiento de:

a) La aprobacion de los informes mensual y final de cumplimiento, por parte del Supervisor del Servicio y visto
bueno del Jefe de la Seccion de Tecnologias del TED Chuquisaca.

b) Entrega del comprobante de pago por contribuciones al Sistema Integral de Pensiones, por lo que ellla
Consultor/a debera realizar los tramites que sean pertinentes ante esta institucion.

PLAZO DE LA CONTRATACION

El plazo de contratacion para DIGITALIZADORES tiene vigencia de 20 dias, computables a partir del 12 de Octubre
de 2020 hasta el 31 de octubre de 2020, fecha en que se dara por concluida la relacion contractual, previa
aprobacion de los resultados.

La vigencia de lo indicado en el paragrafo anterior estara sujetas a modificacion, por lo cual se podra suspender su
vigencia, si por normas futuras se modificara el cronograma electoral.

LUGAR DE PRESTACION DEL SERVICIO

Elfla consultor/a desarrollara sus funciones en dependencias de la Seccién de Tecnologia del Tribunal Electoral
Departamental de Chuquisaca, con dedicacion exclusiva de lunes a viernes, en horario establecido por la institucion
y con disponibilidad de trabajar en horarios y dias extraoficiales.

REQUISITOS HABILITANTES

El proponente debera hacer llegar la siguiente documentacion habilitante debidamente foliada y rubricada.
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Hoja de vida (en base a los términos de referencia) con documentos de respaldo, en fotocopia simple.

2. Cedula de Identidad vigente, en fotocopia simple.
3. Certificado de No Militancia Politica actualizado, emitido por Secretaria de Camara del Tribunal Supremo

Electoral o Tribunales Electorales Departamentales, en original.

4. Certificado de Registro en el Padron Biométrico, emitido por el Servicio de Registro Civico (SERECI), en

original y actualizado.

5. Certificado del Sistema Integral Plurinacional de Prevencion, Atencion, Sancion y Erradicacion de la

Violencia en razén de Género (SIPPASE), en original o fotocopia legalizada y vigente para la presente

gestion.

PRESENTACION DE PROPUESTA

La propuesta debera ser entregada en sobre cerrado, de acuerdo al siguiente formato:

OBJETO DE CONTRATACION:
NOMBRES Y APELLIDOS DEL PROPONENTE:

TELEFONO:
FECHA:

No se devolvera la documentacion recibida pues formara parte de la presente convocatoria, ademas de que se
consideran las mejores propuestas que se adecuen a lo requerido por la Unidad Solicitante del Servicio de
Consultoria.

CONDICIONES PARA LA FORMALIZACION

El contrato sera formalizado a través de la firma, previa presentacion de los siguientes documentos:

1.

Formulario C-1 Formacion y Experiencia (en base a los Términos de Referencia) con documentos de respaldo
en fotocopia simple, incluyendo fotocopia de Cédula de Identidad (Vigente)

Certificado de No Militancia Politica actualizado, emitido por Secretaria de Camara del Tribunal Supremo
Electoral o Tribunales Electorales Departamentales, en original.

Certificado de Registro en el Padron Biométrico, emitido por el Servicio de Registro Civico (SERECI), en

original.

Certificado de Inscripcion al Servicio de Impuestos Nacionales como Consultor/a de Linea (NIT) en fotocopia
simple.

Certificado SIPASSE.

Formulario de registro de beneficiario (SIGEP), con cuenta activa.

Numero de CUA o NUA de la AFP.
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CONTRAPARTE/SUPERVISOR DEL SERVICIO DE CONSULTORIA

El seguimiento al desempefio del/la consultor/a sera realizado por la Seccion de Tecnologias, instancia que tendra
las siguientes atribuciones:

a. Emitir el informe mensual de conformidad detallando el cumplimiento o incumplimiento de actividades del/la
contratado/a. Incluira la solicitud del pago correspondiente o la resolucion de contrato en caso de
disconformidad.

b. Emitir el informe final de conformidad detallando el cumplimiento o incumplimiento de actividades della
contratado/a. Incluira la solicitud de pago final.

c. Supervisar el servicio de consultoria, a cuyo efecto realizara las siguientes funciones:

1. Seguimiento a las tareas encomendadas al/la consultor/a.
2. Verificar el cumplimiento de lo establecido en el contrato.
d. Asimismo, sera responsable por los resultados obtenidos a la conclusién de la prestacion del servicio.

EIRPCD formalizara su nombramjento como supervisor del servicio de consultoria.

Se declara de manera expreSa, que las funciones que desempefiara el consultor individual de linea, guardan
relacion con los objetivos'y operaciones de la Unidad Solicitante.

Autoridad Ejecutiva del Area
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